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Progetto
Creazione dell’archivio digitale delle schede di legittimità del 

settore di assistenza giuridica e legislativa
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A - Revisione e aggiornamento della classificazione delle materie

1. Lettura di volumi 
forniti per le 
conoscenze 
essenziali atte a 
svolgere il lavoro di 
classificazione e 
soggettazione

2. È stata presa in 
esame e aggiornata 
l’attuale 
classificazione delle 
materie della 
Raccolta normativa

3. È stata testata per 
cinque volte la 
classificazione 
risultante da tale 
comparazione per 
provarne la 
completezza

4. Riunioni con 
i funzionari di 
settore: 
illustrazione 
attività, 
confronto, 
suggerimenti
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B - Creazione del database in Alfresco

1. Formazione sulla 
piattaforma di Alfresco

2. Plasmazione della 
maschera di inserimento 
e di ricerca



anno scolastico 2016 - 2017

C –Inserimento schede di legittimità

1. Metodo di lavoro 
per le schede di 
legittimità e 
affinamento del 
metodo di lavoro

2. Risoluzione dei 
problemi di 
organizzazione dei 
documenti

3. Statistiche 
sull’andamento 
del lavoro  

4. Visita alla 
biblioteca 



Compiti del Settore assistenza legislativa e 
consulenza 

Assistenza legislativa e consulenza giuridica alle Commissioni.
Assistenza giuridica e legislativa agli organi consiliari, alle strutture interne a
supporto del Segretario generale, al Consiglio regionale nelle riunioni d’aula.
Qualità della normazione e gestione dell’Osservatorio legislativo interregionale.
Gestione della banca dati delle leggi regionali “Raccolta normativa”.
Rapporto sulla legislazione nazionale e regionale.
Controllo di legittimità sugli atti dei dirigenti.
Adempimenti in materia di iniziativa popolare e referendum.
Consulenza giuridico-legislativa in materia di privacy.
Rapporti con l’Avvocatura regionale.
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Maschera di inserimento
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Maschera di ricerca
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Metodo di lavoro:    Equipe !!!! 



Ringraziamo tutti coloro che ci hanno aiutato ad inserirci nella realtà del consiglio 
regionale, prime tra tutti la nostra tutor aziendale Gemma Pastore e le nostre tutor 
scolastiche. Ringraziamo inoltre Antonella Meucci, Katia Ferri e Chiara Silla, 
Marco Caldini,  Mario Naldini oltre a Daniela Succi, tutte sempre molto disponibili 
a risolvere qualsiasi dubbio e ad aiutarci a risolvere qualsiasi problema. 
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